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ANUNT

Institutia Prefectului - Judetul Constanta, cu sediul in Bd.Tomis, nr.51, organizeaza la sediul
institutiei examen pentru promovarea in gradul imediat superior al personalului contractual.

n temeiul Hotdrarii de Guvern nr.1336/08.11.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice; art.554 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ ; Legii- cadru 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
s/ a Legii nr. 53/2003 — Codul Muncil.

o Dosarele de participare la concursul de promovare se depun péné la data de 15.12.2023
ora 14%

e Selectia dosarelor va avea loc in termen de 2 zile lucrétoare de la expirarea termenului
de depunere a dosarelor.
e Proba concursului de promovare :
Proba scrisd - 27 decembrie 2023 ora 10.00, la sediul Institutiei Prefectului — Judetul
Constanta
in vederea participarii la examenul de promovare in grad imediat superior, candidatii pot
depune dosarul de examen la sediul institutiei, Serviciul Financiar Contabilitate, Resurse
Umane, Achizitii Publice si Administrativ, camera 266 care contine in mod obligatoriu:

a) cerere de inscriere;

b) adeverinte eliberate de angajatori din care s4 reiasa vechimea in gradul profesional din
care promoveaza;

c) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care
s-a aflat in activitate.

Concursul const3 in sustinerea unei probe scrise.
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei, Serviciul Financiar Contabilitate,

Resurse Umane si Administrativ, camera 266, telefon 0241-617788/ int. 113, de luni pana joi intre
orele 08%- 16 si vineri intre orele 08%°-14%.
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BIBLIOGRAFIA si TEMATICA
pentru examenul de promovare intr-un grad profesional superior
in cadrul Biroului Informare, Relatii cu Publicul, Secretariat si Arhiva

1. Ordinul MAI nr.118/2021 privind redactarea si gestionarea documentelor neclasificate,
circuitul si promovarea corespondentei la nivelul M.A.I cu tematica Capitolul III —
Gestionarea documentelor neclasificate pe suport de hartie, Capitolul IV- Gestionarea
documentelor neclasificate prin intermediul platformelor de tehnologia informatiei,
Capitolul V — Circuitul si promovarea corespondentei catre conducerea MAL

2. Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu tematica Partea a IV-a
— Prefectul, Institutia Prefectului.

3. Hotirarea Guvernului nr.906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 Codul Administrativ cu tematica Cap II
— Institutia Prefectului.

4, Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 cu tematica Cap. III — Obligatiile creatorilor si
detinatorilor de documente.



