GUVERNUL ROMANIEI

INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL CONSTANTA
Nr. 17658/20.08.2024

. INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL CONSTANTA
ANUNTA DEMARAREA UNEI PROCEDURI DE TRANSFER IN INTERESUL SERVICIULUI PENTRU UN
POST AFERENT UNEI FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE

ANUNT din data de 20 AUGUST 2024
privind demararea unei proceduri de transfer in interesul serviciului,

pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice de executie
din cadrul INSTITUTIEI PREFECTULUI — JUDETUL CONSTANTA

Institutia Prefectului — Judetul Constanta in temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) lit. ¢) si art.
506 alin. (1) lit. @), alin. (2), (3), (5), (6), (81) si (9) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, anunta demararea unei proceduri de
transfer in interesul serviciului, pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante, si anume:

Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior (ID 444738) la Serviciul economic
— Compartimentul achizitii publice si administrativ in conformitate cu dispozitiile Procedurii de sistem privind
transferul la cerere sau in interesul serviciului al functionarilor publici nr. 16945/2024, cod:PS-IPCT-SE-06.

Precizam ca potrivit dispozitiilor pct. 5 alin. (2) si ale pct.5.9 din procedura:

.~ Transferul se face la solicitarea functionarului public si cu aprobarea conducatorului Institutiei Prefectului
—Judetul Constanta, in care urmeaza sa isi desfasoare activitatea functionarul public. Prin anumite derogari
legislative, transferul se poate face la solicitarea functionarului public, cu aprobarea conducatorului Institutiei Prefectului
— Judetul Constanta in care urmeaza sd isi desfdsoare activitatea functionarul public, precum si a conducatorului
autoritatii sau institutiei publice in care isi desfasoara activitatea functionarul public.

Transferul in interesul serviciului se face la solicitarea conducatorului Institutiei Prefectului —Judetul
Constanta in care urmeazd sa isi desfasoare activitatea functionarul public, cu acordul scris al functionarului public
s/ cu aprobarea conducatorului autoritadtii sau instituiel publice in care este numit functionarul public.

In termen de maximum 10 zile lucratoare de la primirea instiinarii, conducatorul autoritafii sau institutiei

publice in care Isi desfasoara activitatea functionarul public are obligatia sa emitd actul administrativ de modificare a
raporturilor de serviciu ale functionarului public, cu precizarea datei de la care opereazd transferul. Data de la care
opereaza transferul nu poate depdsi 30 de zile calendaristice de la data emiterii actului administrativ.”

DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA
Persoanele interesate sunt invitate sa depuna la sediul Institutia Prefectului — Judetul Constanta, prin
registratura, in termen de 20 zile calendaristice de la data afisarii anuntului, urmatoarele documente:
a) cerere de transfer, conform modelului atasat;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
C) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari, raportat la cerintele din fisa postului vacant;
€) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei publice;
f) adeverinta medicald, care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare functiei publice solicitate;
g) acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform modelului atasat.
Copiile actelor mentionate anterior, se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei.




Procedura de selectie in cazul transferului cuprinde urmatoarele etape succesive:
a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii posturilor vacante prin transfer;
b) proba interviu. Proba interviu va putea fi sustinuta doar de solicitantii declarati admisi la etapa selectiei.

TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE: 9.09.2024, ora 16:30

Conform prevederilor pct. 5.3 din Procedura de sistem privind transferul la cerere sau in interesul serviciului
al functionarilor publici nr. 16945/2024, cod:PS-IPCT-SE-06, ulterior verificarii dosarului/dosarelor de
inscriere la procedura de transfer si afisarii rezultatului selectiei, va fi organizata proba interviu in data
de 20 septembrie 2024, ora 12:00, la sediul Institutiei Prefectului —Judetul Constanta.

Calendarul de desfasurare:

perioada de depunere a dosarelor: 20 august — 09 septembrie 2024;
proba interviu in data de 20 septembrie 2024, ora 12:00, la sediul Institutiei Prefectului —
Judetul Constanta.

Conditii de ocupare prin transfer in interesul serviciului a functiei publice de executie de:

Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior (ID 444738) la Serviciul economic
— Compartimentul achizitii publice si administrativ
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

- competente digitale — utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Access,
Publisher) - nivel utilizator mediu, dovedita cu document sau documente ce atesta competenta specifica
- competente privind procesul de achizitie publica dovedita cu document sau documente ce
atesta competenta specifica
- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
» rezolvarea de probleme si luarea deciziilor — nivel operational;
initiativa — nivel operational;
planificare si organizare — nivel operational;
comunicare — nivel operational;
lucru in echipa - nivel operational;
orientare catre cetatean — nivel operational;
integritate — nivel operational.

YV V V V VY

Cerinte specifice (cdlatorii frecvente, delegari, detasari): disponibilitate pentru program de lucru prelungit;
deplasari in interesul serviciului.



Atributiile postului:
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Elaboreaza si inainteaza spre semnare contractele de achizitie publicd incheiate de institutie, conform
prevederilor legale in vigoare;

Elaboreaza strategia contractuald de achizitii publice, atunci cand situatia o impune;

Elaboreaza programul anual al achizitiilor publice pe baza notelor de fundamentare si a referatelor de
necesitate;

Ofera consultanta in vederea intocmirii caietelor de sarcini aferente achizitiilor publice;

Primeste si analizeaza referatele de necesitate;

Alege procedura de achizitie publica;

Stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si criteriile de atribuire;
Consultad catalogul electronic SEAP si identifica produsele/serviciile/lucrarile care pot satisface necesitatile
institutiei;

Elaboreaza, inainteazd spre semnare si pune la dispozitia potentialilor ofertanti documentatiile de atribuire;
Asigurd transmiterea spre publicare in SEAP a listei privind ofertantii participanti la procedura de atribuire,
precum si a anuntului de atribuire;

Asigura primirea, inregistrarea si pastrarea ofertelor;

Asigura primirea si solutionarea solicitarilor de clarificare la documentatia de atribuire;

Participa in sedinte de evaluare a ofertelor, indeplinind atributiile responsabilului de achizitie;

Verificd propunerile tehnice si financiare in cadrul comisiei de evaluare;

Stabileste ofertele inacceptabile sau neconforme si ofertele admisibile, in cadrul comisiei de evaluare;
Asigura redactarea proceselor verbale si a rapoartelor aferente procedurilor de achizitii publice;

Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire, in cadrul comisiei de evaluare;

Intocmeste referatele pentru restituirea garantiilor de participare cétre ofertantii cstigatori sau necastigatori;
Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate,pentru procedurile de atribuire, astfel cum sunt acestea
prevazute de legislatia in vigoare, a tuturor informatiilor necesare asigurdrii transparentei procedurilor de
achizitii publice (anunturi, invitatii de participare, anunturi de tip eratd, anunturi de atribuire, declaratii, decizii
C.N.S.C. si alte informatii, documente prevazute de legislatie);

Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

Supravegheaza respectarea planului anual de achizitii;

Raspunde de completarea si actualizarea formularelor de integritate aferente procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie publica derulate;

Intocmeste nota justificativa privind selectarea procedurilor de achizitie direct3 prin S.E.A.P.

Publicd in S.E.A.P. notificdrile centralizate pentru achizitile directe, si notificarile de atribuire pentru
cumpararile directe realizate offline,

Aplica legislatia in vigoare privind achizitiile publice,

Transmiterea formularelor de necesitate catre O.N.A.C. in vederea organizarii procedurilor de atribuire
centralizata pentru achizitia de servicii si produse prin incheierea unui acord centralizat,

Intocmeste contractele subsecvente la acordurile cadru incheiate de M.A.L si O.N.A.C. si se ingrijeste de
semnarea acestora,

Intocmeste acte juridice unilaterale pentru exprimarea consimtdmantului in vederea efectudrii in comun de
achizitii publice de servicii/produse, in sensul ca imputerniceste M.A.I., in calitate de autoritate contractanta,
sa organizeze prin directiile sale, proceduri de atribuire actionand in numele si pe seama Institutiei Prefectului
— Judetul Constanta si se preocupa de semnarea acestora;

Intocmeste r&spunsurile la solicitarile transmise de citre directiile apartinand Ministerului Afacerilor Interne,
privind achizitiile publice;

Participa la intocmirea tuturor situatiilor referitoare la achizitii publice solicitate de organele de control
(A.N.A.P., Curtea de conturi si alte institutii abilitate in acest sens);

Face parte din alte comisii privind achizitiile publice, atunci cand situatia o impune, constituite la nivelul
Institutiei Prefectului-Judetul Constanta;



Bibliografia si tematica pentru functia publica de executie vacanta mentionata anterior:

Bibliografie:

Tematica:

Constitutia Romaniei, republicata

Drepturile, libertdtile si indatoririle fundamentale.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, titlul I si II ale parti a VI-a Statutul
functionarilor publici si Anexele nr. 6, 7, 8 si 10;

Titlul I si IT ale partii a VI-a Statutul functionarilor publici
Functia publicd si functionarul public. Statutul
functionarilor publici;

Anexa nr. 6 - Evaluarea performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici de executie si de
conducere. Evaluarea performantelor individuale ale
functionarilor publici debutanti;

Anexa nr. 7 - Norme privind modul de constituire,
organizare si functionare a comisiilor de discipling,
precum si componenta, atributiile, modul de sesizare si
procedura disciplinara.

Anexa nr. 8- Capitolul III —Verificarea competentelor.
Capitolul IV-Procedura de elaborare si avizare a cadrului
de competente specifice.

Anexa nr. 10-Normele privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici din cadrul
autoritatilor si institutiilor publice in cadrul cdrora sunt
stabilite functiile publice prevazute la art. 385 alin. (1)
si (2) din Codul administrativ, cu exceptia celor care
beneficiaza de statute speciale in conditiile legii.

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea
si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

Capitolul I Principii si definitii

Capitolul II Sectiunea I - Egalitatea in activitatea
economica si in materie de angajare si profesie.
Sectiunea II - Accesul la servicile publice
administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii,
bunuri si facilitati.

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare

Capitolul I — Dispozitii generale;

Capitolul II — Egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati in domeniul muncii;

Capitolul IV - Egalitatea de sanse intre femei si barbati
in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei;
Capitolul VI - Solutionarea sesizarilor si reclamatiilor
privind discriminarea bazata pe criteriul de sex.

Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

Informatii suplimentare se pot obtine la secretarul comisiei, doamna Constantin Camelia, consilier superior,

telefon 0241 617788 int. 29113.




