Nr.7871 din 15.04.2025

APROB
PREFECT
ADRIAN TEODOR PICOIU

CAIET DE SARCINI

Servicii de curitenie Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte si Serviciul Public Comunitar Regim
Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor Constanta

1. Cerinte tehnice minime obligatorii:

Prestarea serviciilor de curitenie pe o suprafata totalda utila de 1.246,99 mp (ocupata de
birouri, spatii comune si spatii tehnice) din imobilele apartinind Serviciilor Publice
Comunitare, pentru o durata de 8 luni, respectiv 01.05.2025-31.12.2025, cu posibilitatea
suplimentarii contractului de servicii cu o durata de 4 luni de la data expirarii duratei initiale
de Tndeplinire a acestuia, conform art. 165 din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

a) Str. Stefan cel Mare, nr.36-40, Tomis Mall et.3 - Serviciul Public Comunitar de
Pasapoarte - suprafata totala utila - 736 mp (suprafata cu destinatie birouri cu pardoseala
gresie si mochetd; grupuri sanitare cu pardoseala gresie; suprafata holuri, oficii, magazie
materiale)

b) Bd. Mamaia, nr.331A - Serviciul public comunitar regim permise de conducere si
Tnmatriculare a vehiculelor Constanta - suprafata totala utila - 510,99 mp (suprafata cu
destinatie birouri cu pardoseala parchet si mocheta; grupuri sanitare cu pardoseala gresie;
suprafata holuri, oficii, scari acces, magazie materiale)

2. Informatii privind traficul de persoane :

a) SPCRPCIV - numirul mediu de vizitatori /zi: 500

b) SPCP - numarul mediu de vizitatori /zi: 800

3. Informatii privind numairul de personal necesar pentru efectuarea curateniei si
programul de lucru :

a) numarul de personal necesar pentru efectuarea curateniei = 1

b) programul de lucru in care urmeaza sd isi desfasoare activitatea personalul societatii

prestatoare: 1 salariat 8 ore/zi lucratoare; intr-un interval orar ce se va conveni cu prestatorul.



4. Operatiunile ce urmeaza a fi executate si frecventa acestora, dupa caz :

golirea cosurilor de gunoi din birouri si schimbare sacilor menajeri : zilnic

golirea scrumierelor din locurile special amenajate: zilnic

aerisirea si odorizarea spatiilor: zilnic

stergerea prafului si curatarea mobilierului si echipamentelor de birou : saptamanal si
ori de cate ori este nevoie ;

aspirarea, curatarea, spalarea pardoselilor: zilnic

curatarea grupurilor sanitare: zilnic

peretii si plafoanele: cand este cazul

curatenia in spatiile cu destinatie speciala: arhiva si camera IT — saptamanal
curatarea corpurilor de iluminat, caloriferelor: trimestrial

curatarea balustradelor, usilor, tocurilor acestora: saptamanal

colectarea si depozitarea deseurilor in locurile special amenajate: zilnic

curatarea si igienizarea locurilor de depozitare a gunoiului: la nevoie
curatarea/intretinerea cailor de acces in cladire: zilnic

furnizarea si inlocuirea produselor consumabile din grupurile sanitare: ori de cate ori
este nevoie

alte activitati: la nevoie.

Descrierea principalelor operatiuni de curatenie ce urmeaza a fi efectuate:

= aspirarea, curatarea, spalarea pardoselilor din parchet laminat, gresie, a scarilor,

etc, se va efectua utilizandu-se detergenti adecvati care sa asigure curatare,
dezinfectare si parfumare; pardoselile se vor aspira cu aspiratorul si curdta cu

stergatorul umezit cu detergent;

= spalarea, curatarea cu solutii specifice si dezinfectarea grupurilor sanitare cu

peliculd antibacteriana— gresia, faianta, chiuveta, oglinda, toaleta, pisoarele,
uscatoarele de maini, etc.; W.C.- urile si pisoarele se curdta si se dezinfecteaza, cu
praf de curdtat si detartrant; colacul de WC se sterge cu detergent anionic; curatarea si
clatirea cu apa fierbinte a savonierelor si distribuitoarelor de sapun lichid inainte de
umplere (reumplere); obiectele sanitare vor fi dezincrustate periodic, prin procedee
chimice si/sau mecanice; de cate ori este necesar; oglinzile si peretii placati cu faianta
vor fi stersi cu lavete umede; la stergerea suprafetelor de inox, se vor folosi solutii,
materiale de curdtenie si intretinere special destinate pentru acestea; echipamentul
utilizat pentru efectuarea curateniei in grupurile sanitare va fi utilizat numai in

grupurile sanitare.

= stergerea prafului si curitarea mobilierului si echipamentelor de birou (birouri,

dulapuri, scaune, mese, tapiterii, casetiere, cuiere, aviziere, calculatoare, telefoane,

etc.) - mobila si pervazurile se sterg de praf cu material moale, impregnat, pentru a



retine praful; obiectele aflate la indlfime si tapiteria mobilei se vor curdta cu
aspiratorul de praf; echipamentele de calcul vor fi curatate cu solutie specifica si
antistatica adecvata.

= peretii si plafoanele finisate cu materiale lavabile, se vor curata cu detergent anionic,
cand sunt vizibil murdarite; in cazul finisajelor nelavabile, curatarea se va face cu
aspiratorul de praf.

= curatenia in spatiile cu destinatie speciala (sali de echipamente de calcul, sali de
echipamente electrice, caserii, arhivd, magazii, etc.), se va efectua in timpul
programului de lucru al beneficiarului, in baza unor reglementari speciale, cu
beneficiarul stabilindu-se durata si conditiile de executie;

= sacii menajeri pentru cosurile de gunoi vor avea capacitatea de 35 litri si de 120 litri
(pentru pubele),care se vor inlocui ori de cate ori prezinta urme de murdarire sau
degaja un miros neplacut.

Pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii 132/2010 privind colectarea selectiva a
deseurilor in institutiile publice, prestatorul are urmatoarele obligatii:

a) golirea recipientelor destinate colectarii selective a deseurilor amplasate in
birourile/incintele institutiei, in functie de intensitatea activitdti/ritmul de umplere;

b) transportul deseurilor colectate selectiv existente in birouri/incinte si depozitarea acestora
pe categorii de deseuri in pubelele amplasate in spatiile special amenajate .

c) colectarea se va face pentru urmatoarele categorii de deseuri:

= desecuri de hartie si carton;
= deseuri de metal si plastic;
= deseuri de sticla, aluminiu, baterii.

Prestatorul raspunde, conform reglementarilor legale, de pastrarea confidentialitatii de catre
salariatii sai, cu privire la orice informatii, date, acte si/sau fapte aflate in legatura cu activitatea
institutiei; Raspunde penal in cazul in care fapta intruneste elemente de constituire a infractiunii
prevazute de codul penal.

Prestatorul are obligatia de a lua masurile corespunzitoare in vederea prevenirii riscurilor
profesionale, protectia sanatatii si securitatii personalului propriu, informarii si instruirii acestuia in
cu dispozitiile Legii securitatii si sanatatii In munca in vigoare.

Prestatorul va asigura controlul indeplinirii programului de lucru si al calitatii serviciilor
prestate.

Se interzice accesul personalului prestatorului la telefoane (cu exceptia situatiilor exceptionale
care impun acest lucru, cum ar fi declansarea accidentala a sistemului de alarmad, apelarea politiei,

salvarii, pompierilor, etc.) si la tehnica de calcul.



Prestatorul va asigura numarul de personal prezentat in ofertd indiferent de perioada efectuarii
concediilor de odihna, concediilor medicale, zilelor libere, etc..

Beneficiarul isi rezerva dreptul de a modifica programul de lucru al prestatorului avand in
vedere specificul activitatii de lucru cu publicul pe parcursul celor 8 ore de program.

Prestatorul are obligatia de a interveni ori de cate ori este necesar pentru mentinerea curateniei
(de mai multe ori/zi sau cu o frecventd mai mare decat saptamanal/lunar/trimestrial).

Potrivit Normelor Metodologice privind Comunicarea, Cercetarea, Inregistrarea, Raportarea,
Evidenta accidentelor de munca se face de catre prestator imediat dupa ce a avut loc evenimentul.
Incilcarea dispozitiilor legale privitoare la protectia muncii si PSI pentru activititile desfasurate de
personalul de curdtenie, atrage pentru societatea prestatoare intreaga raspundere disciplinara,
administrativa, materiald, civila, sau penala, dupa caz, potrivit legii.

Prestatorul are obligatia de a asigura toate conditiile necesare pentru ca personalul prestator sa
efectueze vizita medicala periodica, conform reglementarilor legale in domeniu;

Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru ca activitatea de curdtenie sa nu afecteze
desfasurarea in bune conditii a activitatii Serviciilor Publice Comunitare.

Pe parcursul deruldrii contractului, autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a modifica
destinatia suprafetelor, fara nici o modificare a pretului contractului de prestari servicii curatenie.

In cazul mutdrii institutiei pe parcursul deruldrii acordului cadru, precum si in cazul
diminudrii suprafetei din actuala locatie, autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a rezilia
contractul in conditiile in care mutarea sau renuntarea la anumite suprafete implicd o reducere
substantiald a marimii suprafetelor ce fac obiectul contractului.

Beneficiarul are obligatia de a asigura in pretul ofertat, in cantitdti suficiente, pe toata
perioada deruldrii contractului toate consumabilele, uneltele specifice si materialele necesare
efectuarii in bune conditii a curateniei, respectiv: maturi, carpe praf, bureti, perii plastic, faras, mop,
galeti, scari pliabile, dispozitiv sters geamuri, detergenti si solutii de curdtenie si dezinfectare pentru
toate tipurile de suprafete existente in cladire (gresie, faianta, lemn, geam, inox, parchet, mocheta,
metal, plastic, echipamente de calcul, material textil, vopsea lavabila, etc.); saci cos gunoi si saci

plastic pentru transportul gunoiului la locul de depozitare a gunoiului.

Sef serviciu

Simona-Margareta PIRCALABU

Tntocmit

Cons.sup.Mirela Drosu



FORMULAR nr.1

Scrisoare de Tnaintare a ofertei

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)
Ca urmare a anuntului publicat in SEAP nr. .......ccooevvvvvivvinnnnnnn. , pentru atribuirea achizitiei directe:
Servicii de curdtenie la sediile Serviciilor Publice Comunitare noi,

.................................................................. (denumirea/numele ofertantului) va transmitem alaturat oferta

noastra.

DATE DE CONTACT

Nume

Adresa

C.U.lL.

Telefon

Fax

E-mail

Numar de inregistrare la
Registrul Comertului

Cont Trezorerie

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.
Data completarii .....coccceveeeveeereeniennns

Cu stima,
Operator economic,

(semndtura autorizata si stampila)



FORMULAR nr. 2

OPERATOR ECONOMIC

(denumire/oferte ofertant)

FORMULARUL DE OFERTA

(denumirea autoritatii contractante si adresa completd)

1. Examinand anuntul publicitar si documentele conexe, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
...................................................................... ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si

(denumirea/numele ofertantului)

cerintele dumneavoastra, si prestim Servicii de curdtenie la sediile Serviciilor Publice Comunitare pentru

SUMA d€ .o , (suma 1n litere si in cifre, precum si moneda ofertei) platibilda dupa
receptia serviciilor, la care se adaugda TVA in valoare de ............ccuveueenee. (suma in litere si in cifre, precum si
moneda).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigatoare, sa prestam serviciile dupa primirea
notei de comanda, in termenul prevazut in caietul de sarcini sau insusit prin propunerea tehnica.

3. Ne angajam sd mentinem aceasta oferta valabild pentru o durata de 60 zile (de la data limitd de depunere a
ofertelor), respectiv pand la data de .............ccvenneeeen. si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata
oricand Tnainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Am inteles si consimfim ca aceasta ofertd, impreund cu comunicarea transmisd de dumneavoastra, prin care
oferta noastra este stabilitd castigatoare si cu nota de comanda vor constitui un contract angajant Intre noi.

5. Precizam ca: (se bifeaza optiunea corespunzatoare):

| | depunem ofertd alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat, marcat in
mod clar ,,alternativa”/”alta oferta”.

| | nu depunem ofertd alternativa.
6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice ofertd primita.

Data / /

(nume, prenume §i semnaturad),
L.S.

n calitate de .......coooereiiiieceeeceee, legal autorizat sd semnez oferta pentru si in numele
...................................................... (denumirea/numele operatorului economic)



Anexa Formular nr.2

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

Centralizator de preturi

Pre{ unitar Valoare totala

Nr. Denumire
fara TVA fira TVA
crt. serviciu ) .
(lei/lund) (Iei/8 luni)
1

TOTAL LEI CUTVA

Data completarii: /|

Operator economic,

(semnatura autorizata)




FORMULAR nr. 3
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neincadrarea in prevederile art. 60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice

(evitarea conflictului de interese)

1. Subsemnatul/a .........c.ccceomvveveerevvnnnne, reprezentant legal al ...
(ofertant/candidat/ofertant asociat/subcontractant/tert sustindtor),

la procedura/achizitia directa avand ca obiect: Servicii de curitenie la sediile Serviciilor Publice
Comunitare declar pe propria rispundere sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica si sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situatia prevazuta la art. 60 lit. d), €) si )
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

d) Situatia in care ofertantul individual/Candidatul/Ofertantul asociat/Subcontractantul propusl/Tertul
sustindtor care are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sof/sotie, ruda sau afin pdand la
gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul
autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

e) Situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care
se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al
Sfurnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

f) Situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terful sustindtor
organizat ca societate pe actiuni cu capital social reprezentat prin actiuni la purtdtor nu respecta prevederile

art. 53 alin. (2) si (3).

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente
doveditoare de care dispunem.

Persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contractante (conducatorul autoritatii contractante,
membrii organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au legaturd cu procedura de atribuire, precum si
orice alte persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau
desfasurarea procedurii de atribuire) sunt:



Cosa Silviu-Iulian, Dragnea Marilena, Ali Senol, Mititescu Stefania, Pircdalabu Simona-Margareta, Piscanu
Liliana, Patrascu Eli, Albei-Nica Luiza-Maria, Dinescu Monica, Virsa Liviu-lonut, Ibraim Avamil Aylin.
Nota: prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana care exercitd drepturi aferente unor actiuni

care, cumulate, reprezintd cel putin 10% din capitalul social sau i confera detinatorului cel putin 10% din
totalul drepturilor de vot in adunarea generala.

2. Subsemnatul/a .........ccceeveerrierienieniennnns declar ca voi informa imediat autoritatea contractantd daca vor
interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procesului de realizare a
achizitiei publice sau, in cazul In care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul executdrii contractului de
achizitie publica.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice sa
furnizeze informatii reprezentantilor aUtOrizati i ........cccoeveveverrvervesieseerieeeeenn, cu privire la orice aspect tehnic
si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Data completarii:....... A [

(nume, prenume si semndturd autorizatd),



FORMULAR nr. 4

OPERATOR ECONOMIC (in cazul unei Asocieri, se va completa denumirea intregii Asocieri)

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA LEGISLATIEI PRIVIND CONDITIILE DE MEDIU,
SOCIAL SI CU PRIVIRE LA RELATIILE DE MUNCA PE TOATA DURATA DE INDEPLINIRE A
CONTRACTULUI

SUDSEMNALUI/E ... (nume / prenume, reprezentant legal /
TMPUEEINICIE @l .o (denumirea / numele si sediu /
adresa candidatului / ofertantului), n calitate de ofertant la achizitia directa Servicii de curdatenie la sediile
Serviciilor Publice Comunitare cod CPV 90910000-9 - Servicii de curatenie (Rev.2), organizati de
autoritatea contractanta ...........ccccceeeeeveereirieenreesreennens (numele autoritatii) declar pe propria raspundere, cd la
claborarea ofertei am tinut cont de toate obligatiile referitoare la obligatiile relevante din domeniile mediului,
social si al relatiilor de munca pentru activititile ce se vor desfasura pe parcursul indeplinirii serviciilor, in
conformitate cu prevederile Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, Legea 265/2006 privind

aprobarea OUG 195/2005 privind protectia mediului si ale celorlaltor reglementari aplicabile.

(nume, prenume si semndturd autorizatd),



FORMULAR nr. 5

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE DE CONSIMTAMANT

PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

conform dispozitiilor ,,REGULAMENTULUI (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Subsemnatul/Subsemnata , domiciliat/a n , telefon
nascut/a la data de in localitatea , Carte de identitate Seria

Nr. , emisd la data de , de catre , In calitate de reprezentant

legal/persoana imputernicita al/a societatii , participant la achizitia de Servicii de curdtenie

la sediile Serviciilor Publice Comunitare, Tmi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor
cu caracter personal de catre Institutia Prefectului — Judetul Constanta. Acestea vor fi folosite in cadrul
procesului de achizitie.

Datele nu vor fi prelucrate si publicate, pentru informarea publicului, decat cu informarea mea prealabila
asupra scopului prelucrarii sau publicérii si obtinerea consimtdmantului in conditiile legii.

Daca datele cu caracter personal furnizate sunt incorecte sau vor suferi modificari (schimbare domiciliu, statut
civil, etc.) ma oblig sa informez 1n scris Institutia Prefectului — Judetul Constanta.

Data completarii

(nume, prenume §i semndturd autorizata),
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