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Servicii de curitenie Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte si Se rviciul Public Comunitar Regim
Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor Constanta

1. Cerinte tehnice minime obligatorii:

Prestarea serviciilor de curatenie pe o suprafata totala utila de 1300 mp (ocupata de birouri,
spatii comune si spatii tehnice) din imobilele apartinind Serviciilor Publice Comunitare,
pentru o durati de 8 luni, respectiv 01.05.2026-31.12.2026, cu posibilitatea suplimentarii
contractului de servicii cu o durata de 4 luni de la data expirarii duratei initiale de indeplinire a
acestuia, conform art. 165 din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicid/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

a) Str. Stefan cel Mare, nr.36-40, Tomis Mall et.3 - Serviciul Public Comunitar de
Pasapoarte - suprafata totala utila - 700 mp (suprafata cu destinatie birouri cu pardoseala
gresie si mochetd; grupuri sanitare cu pardoseala gresie; suprafata holuri, oficii, magazie
materiale)

b) Bd. Mamaia, nr.331A - Serviciul public comunitar regim permise de conducere si
inmatriculare a vehiculelor Constanta - suprafata totala utila - 500 mp (suprafata cu
destinatie birouri cu pardoseala parchet si mocheta; grupuri sanitare cu pardoseala gresie;
suprafata holuri, oficii, scari acces, magazie materiale)

2. Informatii privind traficul de persoane :
a) SPCRPCIV

- numarul de salariati 29

- numarul mediu de vizitatori /zi: 500

b) SPCP

- numarul de salariati 24

- numarul mediu de vizitatori /zi: 500



3. Informatii privind numarul de personal necesar pentru efectuarea curateniei si

programul de lucru :

a) numarul de personal necesar pentru efectuarea curateniei = 1

b) programul de lucru in care urmeaza sa isi desfisoare activitatea personalul societatii

prestatoare: 1 salariat 8 ore/zi lucratoare; intr-un interval orar ce se va conveni cu prestatorul.

4. Operatiunile ce urmeaza a fi executate si frecventa acestora, dupa caz :

golirea cosurilor de gunoi din birouri si schimbare sacilor menajeri : zilnic

golirea scrumierelor din locurile special amenajate: zilnic

aerisirea si odorizarea spatiilor: zilnic

stergerea prafului si curatarea mobilierului si echipamentelor de birou : saptamanal si
ori de cate ori este nevoie ;

aspirarea, curatarea, spalarea pardoselilor: zilnic

curatarea grupurilor sanitare: zilnic

peretii si plafoanele: cand este cazul

curatenia in spatiile cu destinatie speciala: arhiva si camera IT — saptamanal
curatarea corpurilor de iluminat, caloriferelor: trimestrial

curatarea balustradelor, usilor, tocurilor acestora: saptamanal

colectarea si depozitarea deseurilor in locurile special amenajate: zilnic

curatarea si igienizarea locurilor de depozitare a gunoiului: la nevoie
curatarea/intretinerea cailor de acces in cladire: zilnic

furnizarea si inlocuirea produselor consumabile din grupurile sanitare: ori de cate ori
este nevoie

alte activitati: la nevoie.

Descrierea principalelor operatiuni de curatenie ce urmeaza a fi efectuate:

= aspirarea, curatarea, spalarea pardoselilor din parchet laminat, gresie, a scarilor,

etc, se va efectua utilizandu-se detergenti adecvati care sda asigure curatare,
dezinfectare si parfumare; pardoselile se vor aspira cu aspiratorul si curata cu

stergatorul umezit cu detergent;

= spalarea, curatarea cu solutii specifice si dezinfectarea grupurilor sanitare cu

peliculd antibacteriana— gresia, faianta, chiuveta, oglinda, toaleta, pisoarele,
uscatoarele de maini, etc.; W.C.- urile si pisoarele se curdtd si se dezinfecteaza, cu
praf de curatat si detartrant; colacul de WC se sterge cu detergent anionic; curafarea si
clatirea cu apa fierbinte a savonierelor si distribuitoarelor de sdpun lichid inainte de
umplere (reumplere); obiectele sanitare vor fi dezincrustate periodic, prin procedee
chimice si/sau mecanice; de cate ori este necesar; oglinzile si peretii placati cu faianta
vor fi stersi cu lavete umede; la stergerea suprafetelor de inox, se vor folosi solutii,

materiale de curdtenie si intretinere special destinate pentru acestea; echipamentul



utilizat pentru efectuarea curdteniei In grupurile sanitare va fi utilizat numai in
grupurile sanitare.

= stergerea prafului si curitarea mobilierului si echipamentelor de birou (birouri,
dulapuri, scaune, mese, tapiterii, casetiere, cuiere, aviziere, calculatoare, telefoane,
etc.) - mobila si pervazurile se sterg de praf cu material moale, impregnat, pentru a
retine praful; obiectele aflate la Tnaltime si tapiteria mobilei se vor curdta cu
aspiratorul de praf; echipamentele de calcul vor fi curatate cu solutie specifica si
antistaticd adecvata.

= peretii si plafoanele finisate cu materiale lavabile, se vor curdta cu detergent anionic,
cand sunt vizibil murdarite; in cazul finisajelor nelavabile, curdtarea se va face cu
aspiratorul de praf.

* curitenia in spatiile cu destinatie speciald (sili de echipamente de calcul, séli de
echipamente electrice, caserii, arhiva, magazii, etc.), se va efectua in timpul
programului de lucru al beneficiarului, in baza unor reglementari speciale, cu
beneficiarul stabilindu-se durata si conditiile de executie;

= sacii menajeri pentru cosurile de gunoi vor avea capacitatea de 35 litri si de 120 litri
(pentru pubele),care se vor Tnlocui ori de cate ori prezinta urme de murdarire sau
degaja un miros neplacut.

Pentru punerea n aplicare a prevederilor Legii 132/2010 privind colectarea selectiva a
deseurilor 1n institutiile publice, prestatorul are urmatoarele obligatii:

a) golirea recipientelor destinate colectarii selective a deseurilor amplasate 1n
birourile/incintele institutiei, in functie de intensitatea activitatii/ritmul de umplere;

b) transportul deseurilor colectate selectiv existente in birouri/incinte si depozitarea acestora
pe categorii de deseuri In pubelele amplasate 1n spatiile special amenajate .

¢) colectarea se va face pentru urmatoarele categorii de deseuri:

= deseuri de hartie si carton;

= deseuri de metal si plastic;

» deseuri de sticla, aluminiu, baterii.

Prestatorul raspunde, conform reglementarilor legale, de pastrarea confidentialitatii de cétre
salariatii sai, cu privire la orice informatii, date, acte si/sau fapte aflate in legiturd cu activitatea
institutiei; Raspunde penal in cazul in care fapta intruneste elemente de constituire a infractiunii
prevazute de codul penal.

Prestatorul are obligatia de a lua masurile corespunzitoare in vederea prevenirii riscurilor

profesionale, protectia sanatatii si securitafii personalului propriu, informarii §i instruirii acestuia in
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Prestatorul va asigura controlul indeplinirii programului de lucru si al calitatii serviciilor
prestate.

Se interzice accesul personalului prestatorului la telefoane (cu exceptia situatiilor exceptionale
care impun acest lucru, cum ar fi declansarea accidentala a sistemului de alarma, apelarea politiei,
salvarii, pompierilor, etc.) si la tehnica de calcul.

Prestatorul va asigura numarul de personal prezentat in ofertad indiferent de perioada efectuarii
concediilor de odihna, concediilor medicale, zilelor libere, etc..

Beneficiarul 1si rezerva dreptul de a modifica programul de lucru al prestatorului avand in
vedere specificul activitatii de lucru cu publicul pe parcursul celor 8 ore de program.

Prestatorul are obligatia de a interveni ori de cate ori este necesar pentru mentinerea curateniei
(de mai multe ori/zi sau cu o frecventd mai mare decat sdptimanal/lunar/trimestrial).

Potrivit Normelor Metodologice privind Comunicarea, Cercetarea, Inregistrarea, Raportarea,
Evidenta accidentelor de munca se face de catre prestator imediat dupa ce a avut loc evenimentul.
Incilcarea dispozitiilor legale privitoare la protectia muncii si PSI pentru activititile desfasurate de
personalul de curdtenie, atrage pentru societatea prestatoare intreaga raspundere disciplinara,
administrativa, materiald, civild, sau penald, dupa caz, potrivit legii.

Prestatorul are obligatia de a asigura toate conditiile necesare pentru ca personalul prestator sa
efectueze vizita medicala periodica, conform reglementarilor legale in domeniu;

Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru ca activitatea de curatenie sd nu afecteze
desfasurarea in bune conditii a activitatii Serviciilor Publice Comunitare.

Pe parcursul derularii contractului, autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a modifica
destinatia suprafetelor, fara nici o modificare a pretului contractului de prestari servicii curatenie.

In cazul mutarii institutiei pe parcursul deruldrii acordului cadru, precum si in cazul
diminudrii suprafetei din actuala locatie, autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a rezilia
contractul in conditiile in care mutarea sau renuntarea la anumite suprafete implicd o reducere
substantiald a marimii suprafetelor ce fac obiectul contractului.

Beneficiarul are obligatia de a asigura in pretul ofertat, in cantitati suficiente, pe toatd
perioada derularii contractului toate consumabilele (saci aspirator, saci menajeri etc.) uneltele
specifice si materialele necesare efectudrii in bune conditii a curateniei, respectiv: maturi, carpe praf,
bureti, perii plastic, faras, mop, galeti, scari pliabile, dispozitiv sters geamuri, detergenti si solutii de
curdtenie si dezinfectare pentru toate tipurile de suprafete existente in cladire (gresie, faiantd, lemn,
geam, inox, parchet, mocheta, metal, plastic, echipamente de calcul, material textil, vopsea lavabila,

etc.); saci cos gunoi si saci plastic pentru transportul gunoiului la locul de depozitare a gunoiului.
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